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Считать в 
плане

Индекс Наименование
Экза 
мен

Зачет
Зачет с 

оц.
КР

Экспер 
тное

Факт
Часов в 

з.е.
Экспер 

тное
По плану

Конт. 
раб.

СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР

216 216 8112 8112 760 6944 408 15 540 20 6 28 474 12 15 540 10 10 36 449 35 20 720 12 4 54 611 39 15 594 20 36 525
117 117 4212 4212 424 3557 231 10 360 16 6 14 320 4 15 540 10 10 36 449 35 11 396 4 4 34 328 26 10 360 14 22 315

+ Б1.О.01 Философия 2 3 3 36 108 108 8 91 9 2 72 4 68 1 36 4 23 9

+ Б1.О.02 История 5 3 3 36 108 108 8 91 9 2 72 4 68

+ Б1.О.03 Русский язык и культура речи 3 2 6 6 36 216 216 24 179 13 2 72 8 64 2 72 8 60 4 2 72 8 55 9

+ Б1.О.04 Иностранный язык 4 6 6 36 216 216 24 183 9 2 72 8 64 2 72 8 64 2 72 8 55

+ Б1.О.05 Экономическая теория 5 3 3 36 108 108 12 87 9 2 72 4 4 64

+ Б1.О.06 Информационные технологии 2 2 2 36 72 72 8 60 4 1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

+ Б1.О.07 Безопасность жизнедеятельности 3 2 2 36 72 72 8 60 4 1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

+ Б1.О.08 Физическая культура 2 2 2 36 72 72 8 60 4 1 36 4 32 1 36 4 28 4

+ Б1.О.09 Документоведение 6 6 10 10 36 360 360 32 315 13 2 72 4 4 64

+ Б1.О.10 Архивоведение 9 9 10 10 36 360 360 28 319 13

+ Б1.О.11 Организация и технология документационного 
обеспечения управления

6 6 6 36 216 216 18 189 9

+ Б1.О.12 Информатика и информационно-коммуникационные 
технологии

2 1 5 5 36 180 180 16 151 13 2 72 2 6 60 4 3 108 8 91 9

+ Б1.О.13 Специфика работы государственной службы и 
государственного служащего

6 4 4 36 144 144 18 114 12

+ Б1.О.14 Государственные, муниципальные и ведомственные 
архивы

12 6 6 36 216 216 24 183 9

+ Б1.О.15 Кадровое делопроизводство и архивы документов по 
личному составу

12 12 5 5 36 180 180 20 147 13

+ Б1.О.16 Подготовка документов с использованием табличного 
процесса MS Excel

9 8 5 5 36 180 180 18 149 13

+ Б1.О.17 Информационная безопасность и защита информации A 3 3 36 108 108 10 89 9

+ Б1.О.18 Корпоративная и деловая культура в государственных, 
муниципальных и коммерческих организациях

12 5 5 36 180 180 20 151 9

+ Б1.О.19 Основы делопроизводства 5 6 6 36 216 216 22 185 9 3 108 4 6 98 2 72 2 6 64

+ Б1.О.20 Библиография и библиотечное дело 3 5 5 36 180 180 20 151 9 1 36 4 32 2 72 2 6 64 2 72 8 55 9

+ Б1.О.21 Организация государственных учреждений 11 3 3 36 108 108 12 92 4

+ Б1.О.22 Стандартизация документационного обеспечения 
управления

9 2 2 36 72 72 6 62 4

+ Б1.О.23 Организационно-правовая деятельность руководителя A 3 3 36 108 108 12 87 9

+ Б1.О.24 Имиджеология и коммуникационный менеджмент 9 3 3 36 108 108 12 92 4

+ Б1.О.25 Источниковедение 2 4 4 36 144 144 16 119 9 2 72 2 6 64 2 72 8 55 9

+ Б1.О.26 Основы конфиденциального делопроизводства 13 5 5 36 180 180 20 151 9

99 99 3900 3900 336 3387 177 5 180 4 14 154 8 9 324 8 20 283 13 5 234 6 14 210
+ Б1.В.01 Психология профессиональной деятельности 5 2 2 36 72 72 8 60 4 1 36 2 2 32

+ Б1.В.02 Профессиональная этика 6 2 2 36 72 72 8 60 4

+ Б1.В.03 Подготовка студенческой молодежи к трудоустройству 7 2 2 36 72 72 8 60 4

+ Б1.В.04 Охрана труда 6 2 2 36 72 72 8 60 4

+ Б1.В.05 Основы организационного проектирования 8 5 5 36 180 180 14 157 9

+ Б1.В.06 Археография A 4 4 36 144 144 16 119 9

+ Б1.В.07 Введение в профессиональную деятельность 2 3 3 36 108 108 10 94 4 3 108 2 8 94 4

+ Б1.В.08 Документационная деятельность правоохранительных 
органов, медицинских и образовательных учреждений

11 4 4 36 144 144 18 117 9

+ Б1.В.09 Организация работы с обращениями граждан 9 4 4 36 144 144 16 119 9

+ Б1.В.10 Системы управления базами данных 12 4 4 36 144 144 16 124 4

+ Б1.В.11 Международные стандарты в делопроизводстве и 
архивном деле

11 4 4 36 144 144 18 122 4

+ Б1.В.12 Деловые коммуникации в сфере документационного 
обеспечения управления

4 4 4 36 144 144 16 124 4 2 72 2 6 64 2 72 8 60

+ Б1.В.13 Деловая корреспонденция 14 4 4 36 144 144 16 119 9

+ Б1.В.14 Информационно-библиотечные системы 13 4 4 36 144 144 16 119 9

+ Б1.В.15 Основы управления персоналом 13 4 4 36 144 144 14 126 4

+ Б1.В.16 Аналитико-синтетическая обработка документной 
информации

3 4 4 36 144 144 10 125 9 4 144 4 6 125 9

+ Б1.В.17 Основы сохранности, реставрации и консервации 
документов

14 4 4 36 144 144 12 128 4

+ Б1.В.18 Элективные дисциплины по физической культуре и 
спорту

108 108 108 54 54

+ Б1.В.18.01.01 Гимнастика 108 108 108 54 54

- Б1.В.18.01.02 Спортивные игры 108 108 108 54 54

- Б1.В.18.01.03 Подвижные игры 108 108 108 54 54

+ Б1.В.18 Элективные дисциплины по физической культуре и 
спорту

6 112 112 108 4

+ Б1.В.18.02.01 Гимнастика 6 112 112 108 4

- Б1.В.18.02.02 Спортивные игры 6 112 112 108 4

Блок 1.Дисциплины (модули) 
Обязательная часть 

Курс 1

Триместр 1 Триместр 2 Триместр 3
- - - Форма контроля з.е. - Итого акад.часов

 

Триместр 4

Часть, формируемая участниками образовательных отношений 



- Б1.В.18.02.03 Подвижные игры 6 112 112 108 4

+ Б1.В.18 Элективные дисциплины по физической культуре и 
спорту

9 116 116 112 4

+ Б1.В.18.03.01 Гимнастика 9 116 116 112 4

- Б1.В.18.03.02 Спортивные игры 9 116 116 112 4

- Б1.В.18.03.03 Подвижные игры 9 116 116 112 4

+ Б1.В.ДВ.04 Дисциплины (модули) по выбору 1 (ДВ.1) 5 2 2 72 72 8 60 4 1 36 2 2 32

+ Б1.В.ДВ.04.01 Религиоведение 5 2 2 36 72 72 8 60 4 1 36 2 2 32

- Б1.В.ДВ.04.02 Культурология 5 2 2 36 72 72 8 60 4 1 36 2 2 32

+ Б1.В.ДВ.05 Дисциплины (модули) по выбору 2 (ДВ.2) 8 2 2 72 72 8 60 4

+ Б1.В.ДВ.05.01 Политология 8 2 2 36 72 72 8 60 4

- Б1.В.ДВ.05.02 Правоведение 8 2 2 36 72 72 8 60 4

+ Б1.В.ДВ.06 Дисциплины (модули) по выбору 3 (ДВ.3) 8 2 2 72 72 8 60 4

- Б1.В.ДВ.06.01 История родного края 8 2 2 36 72 72 8 60 4

+ Б1.В.ДВ.06.02 История и культура Донбасса 8 2 2 36 72 72 8 60 4

+ Б1.В.ДВ.07 Дисциплины (модули) по выбору 4 (ДВ.4) 5 2 2 72 72 8 60 4 1 36 2 2 32

+ Б1.В.ДВ.07.01 Документоведение в профессиональной деятельности 5 2 2 36 72 72 8 60 4 1 36 2 2 32

- Б1.В.ДВ.07.02 Документоведение в профессиональной деятельности 
педагога

5 2 2 36 72 72 8 60 4 1 36 2 2 32

+ Б1.В.ДВ.08 Дисциплины (модули) по выбору 5 (ДВ.5) 8 2 2 72 72 8 60 4

+ Б1.В.ДВ.08.01 Социология 8 2 2 36 72 72 8 60 4

- Б1.В.ДВ.08.02 Логика 8 2 2 36 72 72 8 60 4

+ Б1.В.ДВ.09 Дисциплины (модули) по выбору 6 (ДВ.6) 3 3 3 108 108 10 94 4 3 108 2 8 94 4

+ Б1.В.ДВ.09.01 Редактирование служебных документов 3 3 3 36 108 108 10 94 4 3 108 2 8 94 4

- Б1.В.ДВ.09.02 Литературное редактирование текста 3 3 3 36 108 108 10 94 4 3 108 2 8 94 4

+ Б1.В.ДВ.10 Дисциплины (модули) по выбору 7 (ДВ.7) 9 4 4 144 144 12 123 9

+ Б1.В.ДВ.10.01 Организация и проведение совещаний и заседаний 9 4 4 36 144 144 12 123 9

- Б1.В.ДВ.10.02 Организация и проведение переговоров 9 4 4 36 144 144 12 123 9

+ Б1.В.ДВ.11 Дисциплины (модули) по выбору 8 (ДВ.8) 6 4 4 144 144 8 132 4

- Б1.В.ДВ.11.01 Методы научного исследования 6 4 4 36 144 144 8 132 4

+ Б1.В.ДВ.11.02 Основы научно-исследовательской деятельности 6 4 4 36 144 144 8 132 4

+ Б1.В.ДВ.12 Дисциплины (модули) по выбору 9 (ДВ.9) 9 4 4 144 144 8 132 4

- Б1.В.ДВ.12.01 Документационное обеспечение электронного 
правительства

9 4 4 36 144 144 8 132 4

+ Б1.В.ДВ.12.02 Документационное обеспечение управления в  органах 
местного самоуправления

9 4 4 36 144 144 8 132 4

+ Б1.В.ДВ.13 Дисциплины (модули) по выбору 10 (ДВ.10) 1 2 2 72 72 8 60 4 2 72 2 6 60 4

+ Б1.В.ДВ.13.01 Документная лингвистика 1 2 2 36 72 72 8 60 4 2 72 2 6 60 4

- Б1.В.ДВ.13.02 Текстология 1 2 2 36 72 72 8 60 4 2 72 2 6 60 4

+ Б1.В.ДВ.14 Дисциплины (модули) по выбору 11 (ДВ.11) 11 4 4 144 144 8 127 9

+ Б1.В.ДВ.14.01 Организация референтской и офисной деятельности 11 4 4 36 144 144 8 127 9

- Б1.В.ДВ.14.02 Организация секретарского обслуживания 11 4 4 36 144 144 8 127 9

+ Б1.В.ДВ.15 Дисциплины (модули) по выбору 12 (ДВ.12) 8 4 4 144 144 10 126 8

+ Б1.В.ДВ.15.01 Информационные технологии в библиотечном и 
музейном деле

8 4 4 36 144 144 10 126 8

- Б1.В.ДВ.15.02 Музееведение 8 4 4 36 144 144 10 126 8

+ Б1.В.ДВ.16 Дисциплины (модули) по выбору 13 (ДВ.13) 14 4 4 144 144 8 132 4

+ Б1.В.ДВ.16.01 Специализированные системы документации 14 4 4 36 144 144 8 132 4

- Б1.В.ДВ.16.02 Унифицированные системы документации 14 4 4 36 144 144 8 132 4

15 15 540 540 528 12
9 9 324 324 316 8

+ Б2.О.01(У) Ознакомительная практика 6 3 3 36 108 108 104 4

+ Б2.О.02(Пд) Преддипломная практика 13 6 6 36 216 216 212 4

6 6 216 216 212 4

+ Б2.В.01(П) Производственная практика по документоведению и 
архивоведению

12 6 6 36 216 216 212 4

9 9 324 324 324

+ Б3.01 Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 14 3 3 36 108 108 108

+ Б3.02 Выполнение и защита выпускной квалификационной 
работы

14 6 6 36 216 216 216

6 6 6 6 6
+ ФТД.01 Библиография 6 6 6 6 6

ФТД.Факультативные дисциплины 

Часть, формируемая участниками образовательных отношений 

Блок 2.Практика 
Обязательная часть 

Блок 3.Государственная итоговая аттестация 



Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

13 15 594 12 44 499 39 17 670 8 44 568 50 15 594 18 30 538 8 15 594 4 8 34 510 38 20 782 14 8 42 671 47 15 540 22 8 26 457 27 20 720 22 58 614 26
9 10 360 8 28 297 27 11 396 6 30 326 34 2 72 4 68 7 252 4 8 10 226 4 12 432 8 8 24 362 30 9 324 16 8 12 270 18 10 360 10 30 316 4

1 36 4 23 9

9

1 36 4 23 9

4 144 2 10 132 4 144 12 119 13

2 72 4 68 4 144 2 10 132 4 144 12 119 13

1 36 4 32 5 180 4 10 157 9

2 72 2 6 64 2 72 2 8 50 12

2 72 8 64 2 72 2 6 64

2 72 4 4 64 2 72 8 64

3 108 2 8 94 4 2 72 8 55 9

1 36 2 34 2 72 8 55 9

3 108 4 8 96

1 36 4 23 9

3 108 4 8 92 4

2 72 2 4 62 4

3 108 4 8 87 9

3 108 4 8 92 4

4 5 234 4 16 202 12 6 274 2 14 242 16 13 522 14 30 470 8 8 342 24 284 34 8 350 6 18 309 17 6 216 6 14 187 9 10 360 12 28 298 22
1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

2 72 2 6 60 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

3 108 2 8 98 2 72 4 59 9

4 144 4 12 119 9

4 144 6 12 117 9

4 144 4 12 119 9

4 144 6 12 122 4

4

54 54

54 54

54 54

54 54

58 54 4 54 54

58 54 4 54 54

58 54 4 54 54

Триместр A Триместр B

Курс 2

 Триместр 5 Триместр 6

Курс 3 Курс 4

Триместр 8Триместр 7 Триместр 9



58 54 4 54 54

54 54 62 58 4

54 54 62 58 4

54 54 62 58 4

54 54 62 58 4

1 36 4 28 4

1 36 4 28 4

1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

1 36 4 28 4

1 36 4 28 4

1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

1 36 2 2 32 1 36 4 28 4

2 72 2 4 66 2 72 6 57 9

2 72 2 4 66 2 72 6 57 9

2 72 2 4 66 2 72 6 57 9

4 144 2 6 132 4

4 144 2 6 132 4

4 144 2 6 132 4

4 144 2 6 132 4

4 144 2 6 132 4

4 144 2 6 132 4

2 72 2 2 68 2 72 4 59 9

2 72 2 2 68 2 72 4 59 9

2 72 2 2 68 2 72 4 59 9

3 108 2 6 96 4 1 36 2 30 4

3 108 2 6 96 4 1 36 2 30 4

3 108 2 6 96 4 1 36 2 30 4

3 108 104 4
3 108 104 4

3 108 104 4



з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

з.е. Итого Лек Лаб Пр СР
Конт 
роль

Код Наименование Компетенции

14 504 14 40 415 35 9 324 12 24 266 22 11 396 6 26 347 17
5 180 2 18 129 31 5 180 8 12 151 9

45 Кафедра философии УК-1; УК-5

42 Кафедра истории Отечества УК-5; ОПК-1

75 Кафедра русского языкознания и 
коммуникативных технологий

УК-4; УК-9

77 Кафедра  теории и практики перевода УК-4

13 Кафедра экономики УК-10

4 Кафедра информационных и образовательных 
технологий и систем

ОПК-4; ПК-6; ПК-10

16 Кафедра безопасности жизнедеятельности и 
охраны труда

УК-6; УК-8

33 Кафедра физического воспитания УК-7

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-3; ПК-1; ПК-2; ПК-3

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-1; ОПК-5; ПК-1; ПК-6; ПК-9

65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-3; ПК-4; ПК-9; ПК-10

4 Кафедра информационных и образовательных 
технологий и систем

ОПК-4; ПК-6; ПК-10

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-11; ПК-3; ПК-8

2 72 8 55 9 65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-1; ОПК-5; ПК-1; ПК-6; ПК-9

1 36 4 19 13 65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-2; ПК-5; ПК-6; ПК-7

4 Кафедра информационных и образовательных 
технологий и систем

ОПК-4; ПК-10; ПК-11

4 Кафедра информационных и образовательных 
технологий и систем

ОПК-5; ПК-1; ПК-6; ПК-10

2 72 2 6 55 9 65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-5; УК-11; ПК-7

65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-4; ПК-10; ПК-11

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-5; ПК-10

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-2; ПК-3; ПК-4

65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-3; ПК-5

65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-2; ПК-8

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-3; УК-4

41 Кафедра всемироной истории и 
международных отношений

ОПК-1; ПК-1; ПК-9

5 180 8 12 151 9 65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-1; ПК-6

9 324 12 22 286 4 4 144 4 12 115 13 11 396 6 26 347 17
83 Кафедра психологии УК-3; УК-10

21 Кафедра культурологии и музыкознания УК-3; УК-5

44 Кафедра социологии и организации работы с 
молодежью

УК-2; УК-6; ОПК-3

16 Кафедра безопасности жизнедеятельности и 
охраны труда

УК-8

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-4; ПК-10

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-5; ПК-1; ПК-9

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-6; ОПК-3

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-11; ПК-2; ПК-3; ПК-4

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-4; ОПК-2; ПК-4

4 144 4 12 124 4 4 Кафедра информационных и образовательных 
технологий и систем

ОПК-4; ПК-10

65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-3; ПК-8

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-4; ПК-7

4 144 4 12 119 9 65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-4; ПК-11

2 72 4 4 64 2 72 8 55 9 65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-5; ПК-10

3 108 4 6 98 1 36 4 28 4 65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-3; ПК-7

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-4; ОПК-5; ПК-1

1 36 4 32 3 108 8 96 4 65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-1; ПК-9

33 Кафедра физического воспитания УК-7

33 Кафедра физического воспитания УК-7

33 Кафедра физического воспитания УК-7

УК-7

33 Кафедра физического воспитания УК-7

33 Кафедра физического воспитания УК-7

33 Кафедра физического воспитания УК-7

-
Курс 5

Закрепленная кафедра
Триместр D Триместр E Триместр FТриместр C

 



33 Кафедра физического воспитания УК-7

33 Кафедра физического воспитания УК-7

33 Кафедра физического воспитания УК-7

33 Кафедра физического воспитания УК-7

33 Кафедра физического воспитания УК-7

УК-5; ОПК-1

21 Кафедра культурологии и музыкознания УК-5; ОПК-1

21 Кафедра культурологии и музыкознания УК-5

УК-3; УК-5

43 Кафедра политических наук и регионалистики УК-3; УК-5

43 Кафедра политических наук и регионалистики УК-11

УК-5; ОПК-1

42 Кафедра истории Отечества УК-5; ОПК-1

42 Кафедра истории Отечества УК-5; ОПК-1

ОПК-3; ПК-3; ПК-11

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-3; ПК-3; ПК-11

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-3; ПК-1; ПК-11

УК-3; УК-5; УК-9

44
Кафедра социологии и организации работы с 
молодежью

УК-3; УК-5; УК-9

45 Кафедра философии УК-2; УК-6

ПК-2; ПК-4; ПК-11

65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-2; ПК-4; ПК-11

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-1; ПК-11

УК-2; УК-4; ОПК-2

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-2; УК-4; ОПК-2

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-2; УК-4; ОПК-2

УК-1; ОПК-1

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-1; ОПК-1

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-1; ОПК-1

ПК-3; ПК-9

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-4; ПК-3

65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-3; ПК-9

УК-4; ПК-8; ПК-11

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-4; ПК-8; ПК-11

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-4; ПК-8; ПК-11

ОПК-4; ПК-3; ПК-9

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-4; ПК-3; ПК-9

65 Кафедра документоведения и архивоведения ОПК-4; ПК-3; ПК-9

ОПК-1; ОПК-4; ПК-1

4
Кафедра информационных и образовательных 
технологий и систем

ОПК-1; ОПК-4; ПК-1

21 Кафедра культурологии и музыкознания ОПК-1; ПК-1; ПК-9

4 144 2 6 132 4 ПК-1; ПК-3

4 144 2 6 132 4 65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-1; ПК-3

4 144 2 6 132 4 65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-1; ПК-3

6 216 212 4 6 216 212 4
6 216 212 4

65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-2; УК-6; ОПК-2; ОПК-3; ПК-1; ПК-4

6 216 212 4 65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-1; ОПК-1; ПК-4; ПК-6; ПК-7; ПК-8; ПК-10

6 216 212 4

6 216 212 4 65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-4; ПК-5; ПК-10; ПК-11

9 324 324

3 108 108 65 Кафедра документоведения и архивоведения ПК-1; ПК-2; ПК-3; ПК-4; ПК-5; ПК-6; ПК-7; ПК-8; ПК-9; ПК-10; ПК-11

6 216 216 65 Кафедра документоведения и архивоведения УК-1; ОПК-5; ПК-1; ПК-3



Наименование

Дисциплины (модули)

Обязательная часть

Философия
История
Русский язык и культура речи
Иностранный язык
Экономическая теория
Информационные технологии
Безопасность жизнедеятельности
Физическая культура
Документоведение
Архивоведение
Организация и технология документационного 
обеспечения управления
Информатика и информационно-коммуникационные 
технологии
Специфика работы государственной службы и 
государственного служащего

Государственные, муниципальные и ведомственные архивы

Кадровое делопроизводство и архивы документов по 
личному составу
Подготовка документов с использованием табличного 
процесса MS Excel

Информационная безопасность и защита информации

Корпоративная и деловая культура в государственных, 
муниципальных и коммерческих организациях

Основы делопроизводства
Библиография и библиотечное дело
Организация государственных учреждений
Стандартизация документационного обеспечения 
управления

Организационно-правовая деятельность руководителя

Имиджеология и коммуникационный менеджмент
Источниковедение
Основы конфиденциального делопроизводства
Часть, формируемая участниками образовательных 
отношений
Психология профессиональной деятельности
Профессиональная этика

Б1.О.23

Б1.О.24
Б1.О.25
Б1.О.26

Б1.В

Б1.В.01
Б1.В.02

Б1.О.13

Б1.О.14

Б1.О.16

Б1.О.15

Б1.О.17

Б1.О.18

Б1.О.19
Б1.О.20
Б1.О.21

Б1.О.22

Б1.О.08

Б1.О.10
Б1.О.09

Б1.О.11

Б1.О.12

Индекс

Б1

Б1.О

Б1.О.01
Б1.О.02
Б1.О.03
Б1.О.04
Б1.О.05

Б1.О.07
Б1.О.06



Подготовка студенческой молодежи к трудоустройству

Охрана труда
Основы организационного проектирования
Археография
Введение в профессиональную деятельность

Документационная деятельность правоохранительных 
органов, медицинских и образовательных учреждений

Организация работы с обращениями граждан
Системы управления базами данных
Международные стандарты в делопроизводстве и архивном 
деле
Деловые коммуникации в сфере документационного 
обеспечения управления
Деловая корреспонденция
Информационно-библиотечные системы
Основы управления персоналом
Аналитико-синтетическая обработка документной 
информации
Основы сохранности, реставрации и консервации 
документов

Элективные дисциплины по физической культуре и спорту

Б1.В.ДВ.01.01 Гимнастика
Б1.В.ДВ.01.02 Спортивные игры
Б1.В.ДВ.01.03 Подвижные игры

Элективные дисциплины по физической культуре и спорту

Б1.В.ДВ.02.01 Гимнастика
Б1.В.ДВ.02.02 Спортивные игры
Б1.В.ДВ.02.03 Подвижные игры

Элективные дисциплины по физической культуре и спорту

Б1.В.ДВ.03.01 Гимнастика
Б1.В.ДВ.03.02 Спортивные игры
Б1.В.ДВ.03.03 Подвижные игры

Дисциплины (модули) по выбору 1 (ДВ.1)
Б1.В.ДВ.04.01 Религиоведение
Б1.В.ДВ.04.02 Культурология

Дисциплины (модули) по выбору 2 (ДВ.2)
Б1.В.ДВ.05.01 Политология
Б1.В.ДВ.05.02 Правоведение

Дисциплины (модули) по выбору 3 (ДВ.3)Б1.В.ДВ.06

Б1.В.ДВ.04

Б1.В.ДВ.05

Б1.В.ДВ.03

Б1.В.04
Б1.В.05
Б1.В.06

Б1.В.03

Б1.В.ДВ.02

Б1.В.11

Б1.В.12

Б1.В.13
Б1.В.14
Б1.В.15

Б1.В.16

Б1.В.17

Б1.В.ДВ.01

Б1.В.07

Б1.В.08

Б1.В.09
Б1.В.10



Б1.В.ДВ.06.01 История родного края
Б1.В.ДВ.06.02 История и культура Донбасса

Дисциплины (модули) по выбору 4 (ДВ.4)

Б1.В.ДВ.07.01 Документоведение в профессиональной деятельности

Б1.В.ДВ.07.02 Документоведение в профессиональной деятельности 
педагога
Дисциплины (модули) по выбору 5 (ДВ.5)

Б1.В.ДВ.08.01 Социология
Б1.В.ДВ.08.02 Логика

Дисциплины (модули) по выбору 6 (ДВ.6)
Б1.В.ДВ.09.01 Редактирование служебных документов
Б1.В.ДВ.09.02 Литературное редактирование текста

Дисциплины (модули) по выбору 7 (ДВ.7)
Б1.В.ДВ.10.01 Организация и проведение совещаний и заседаний
Б1.В.ДВ.10.02 Организация и проведение переговоров

Дисциплины (модули) по выбору 8 (ДВ.8)
Б1.В.ДВ.11.01 Методы научного исследования
Б1.В.ДВ.11.02 Основы научно-исследовательской деятельности

Дисциплины (модули) по выбору 9 (ДВ.9)

Б1.В.ДВ.12.01 Документационное обеспечение электронного 
правительства

Б1.В.ДВ.12.02 Документационное обеспечение управления в  органах 
местного самоуправления
Дисциплины (модули) по выбору 10 (ДВ.10)

Б1.В.ДВ.13.01 Документная лингвистика
Б1.В.ДВ.13.02 Текстология

Дисциплины (модули) по выбору 11 (ДВ.11)

Б1.В.ДВ.14.01 Организация референтской и офисной деятельности

Б1.В.ДВ.14.02 Организация секретарского обслуживания
Дисциплины (модули) по выбору 12 (ДВ.12)

Б1.В.ДВ.15.01 Информационные технологии в библиотечном и музейном 
деле

Б1.В.ДВ.15.02 Музееведение
Дисциплины (модули) по выбору 13 (ДВ.13)

Б1.В.ДВ.16.01 Специализированные системы документации
Б1.В.ДВ.16.02 Унифицированные системы документации

Практика
Обязательная часть
Ознакомительная практика
Преддипломная практика

Б1.В.ДВ.15

Б1.В.ДВ.13

Б1.В.ДВ.14

Б1.В.ДВ.11

Б1.В.ДВ.12

Б1.В.ДВ.08

Б1.В.ДВ.09

Б1.В.ДВ.10

Б1.В.ДВ.07

Б1.В.ДВ.16

Б2
Б2.О

Б2.О.01(У)
Б2.О.02(Пд)



Часть, формируемая участниками образовательных 
отношений
Производственная практика по документоведению и 
архивоведению
Государственная итоговая аттестация

Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена

Выполнение и защита выпускной квалификационной 
работы
Факультативные дисциплины
БиблиографияФТД.01

Б2.В

Б2.В.01(П)

Б3

Б3.01

Б3.02

ФТД



Формируемые компетенции
УК-1; УК-2; УК-3; УК-4; УК-5; УК-6; УК-7; УК-8; УК-9; УК-10; УК-11; ОПК-1; ОПК-2; ОПК-3; ОПК-4; ОПК-5; ПК-1; ПК-2; ПК-3; ПК-
4; ПК-5; ПК-6; ПК-7; ПК-8; ПК-9; ПК-10; ПК-11
УК-1; УК-3; УК-4; УК-5; УК-6; УК-7; УК-8; УК-9; УК-10; УК-11; ОПК-1; ОПК-2; ОПК-3; ОПК-4; ОПК-5; ПК-1; ПК-2; ПК-3; ПК-4; ПК-
5; ПК-6; ПК-7; ПК-8; ПК-9; ПК-10; ПК-11
УК-1; УК-5
УК-5; ОПК-1
УК-4; УК-9
УК-4
УК-10
ОПК-4; ПК-6; ПК-10
УК-6; УК-8
УК-7
ОПК-3; ПК-1; ПК-2; ПК-3
ОПК-1; ОПК-5; ПК-1; ПК-6; ПК-9

ПК-3; ПК-4; ПК-9; ПК-10

ОПК-4; ПК-6; ПК-10

УК-11; ПК-3; ПК-8

ОПК-1; ОПК-5; ПК-1; ПК-6; ПК-9

ПК-2; ПК-5; ПК-6; ПК-7

ОПК-4; ПК-10; ПК-11

ОПК-5; ПК-1; ПК-6; ПК-10

УК-5; УК-11; ПК-7

ПК-4; ПК-10; ПК-11
ОПК-5; ПК-10
ОПК-2; ПК-3; ПК-4

ПК-3; ПК-5

ПК-2; ПК-8

УК-3; УК-4
ОПК-1; ПК-1; ПК-9
ПК-1; ПК-6
УК-1; УК-2; УК-3; УК-4; УК-5; УК-6; УК-7; УК-8; УК-9; УК-10; УК-11; ОПК-1; ОПК-2; ОПК-3; ОПК-4; ОПК-5; ПК-1; ПК-2; ПК-3; ПК-
4; ПК-7; ПК-8; ПК-9; ПК-10; ПК-11
УК-3; УК-10
УК-3; УК-5



УК-2; УК-6; ОПК-3

УК-8
ОПК-4; ПК-10
ОПК-5; ПК-1; ПК-9
УК-6; ОПК-3

УК-11; ПК-2; ПК-3; ПК-4

УК-4; ОПК-2; ПК-4
ОПК-4; ПК-10

ПК-3; ПК-8

УК-4; ПК-7

УК-4; ПК-11
ОПК-5; ПК-10
УК-3; ПК-7

ОПК-4; ОПК-5; ПК-1

ПК-1; ПК-9

УК-7

УК-7
УК-7
УК-7

УК-7

УК-7
УК-7
УК-7

УК-7

УК-7
УК-7
УК-7
УК-5; ОПК-1
УК-5; ОПК-1
УК-5
УК-3; УК-5
УК-3; УК-5
УК-11
УК-5; ОПК-1



УК-5; ОПК-1
УК-5; ОПК-1
ОПК-3; ПК-3; ПК-11

ОПК-3; ПК-3; ПК-11

ОПК-3; ПК-1; ПК-11

УК-3; УК-5; УК-9
УК-3; УК-5; УК-9
УК-2; УК-6
ПК-2; ПК-4; ПК-11
ПК-2; ПК-4; ПК-11
УК-1; ПК-11
УК-2; УК-4; ОПК-2
УК-2; УК-4; ОПК-2
УК-2; УК-4; ОПК-2
УК-1; ОПК-1
УК-1; ОПК-1
УК-1; ОПК-1
ПК-3; ПК-9

ОПК-4; ПК-3

ПК-3; ПК-9

УК-4; ПК-8; ПК-11
УК-4; ПК-8; ПК-11
УК-4; ПК-8; ПК-11
ОПК-4; ПК-3; ПК-9

ОПК-4; ПК-3; ПК-9

ОПК-4; ПК-3; ПК-9
ОПК-1; ОПК-4; ПК-1

ОПК-1; ОПК-4; ПК-1

ОПК-1; ПК-1; ПК-9
ПК-1; ПК-3
ПК-1; ПК-3
ПК-1; ПК-3
УК-1; УК-2; УК-6; ОПК-1; ОПК-2; ОПК-3; ПК-1; ПК-4; ПК-5; ПК-6; ПК-7; ПК-8; ПК-10; ПК-11
УК-1; УК-2; УК-6; ОПК-1; ОПК-2; ОПК-3; ПК-1; ПК-4; ПК-6; ПК-7; ПК-8; ПК-10
УК-2; УК-6; ОПК-2; ОПК-3; ПК-1; ПК-4
УК-1; ОПК-1; ПК-4; ПК-6; ПК-7; ПК-8; ПК-10



ПК-4; ПК-5; ПК-10; ПК-11

ПК-4; ПК-5; ПК-10; ПК-11

УК-1; ОПК-5; ПК-1; ПК-2; ПК-3; ПК-4; ПК-5; ПК-6; ПК-7; ПК-8; ПК-9; ПК-10; ПК-11

ПК-1; ПК-2; ПК-3; ПК-4; ПК-5; ПК-6; ПК-7; ПК-8; ПК-9; ПК-10; ПК-11

УК-1; ОПК-5; ПК-1; ПК-3
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